· شرح وظایف کارشناس دعاوی:
· اموردعاوی حقوقی – کیفری))
· اموری است که از طریق دفتر امور حقوقی جهت استیفای حقوق دانشگاه و یا دفاع از حقوق دانشگاه از طریق مراجع قضائی انجام می‌شود
· الف) دعاوی حقوقی:
· تهیه و جمع آوری مدارک لازم جهت تنظیم دادخواست حقوقی و یا لایحه دفاعیه، تقدیم دادخواست به مرجع قضائی و ثبت آن و اخذ شماره ثبت و پیگیری، شرکت در جلسات دادرسی پس از تعیین وقت، پیگیری و اطلاع از مفاد آرای صادره له و علیه دانشگاه و پی گیری اجرای حکم، اعتراض و تجدید نظر خواهی نسبت به آرایی که علیه دانشگاه صادر گردیده است.
· اخذ خسارات از متخلفین از مفاد قرارداد
· اخذ خسارات از ممتنعین از اجرای تعهدات از طریق مراجع قضائی و یا دفتر اسناد رسمی و یا ادارات ثبت
· اقدامات قانونی مبنی بر تخلیه ملک و مطالبه ضرر و زیان وارده، مطالبه اجور معوقه
· الزام به انجام تعهد از طرق مختلف قانونی از جمله مراجع قضائی و دفاتر اسناد رسمی و اداره ثبت اسناد
· بررسی و پاسخ به ادعاهای حقوقی مطروحه علیه دانشگاه در مراجع غیر قضائی
· بررسی، شرکت در جلسات رسیدگی دیوان عدالت اداری
· بررسی، پاسخ شرکت در جلسات رسیدگی دیوان عدالت اداری مربوط به شکایت اشخاص حقیقی و حقوقی علیه دانشگاه و مؤسسات تابعه
· ) دعاوی کیفری: ب
· تهیه و جمع آوری مدارک و مستندات لازم جهت تنظیم شکوائیه
· تقدیم شکوائیه به مرجع قضائی (قاضی ارجاع)، ثبت آن و اخذ شماره ثبت
· مراجعه به واحد ارجاع شونده و تکمیل برگه اظهارات و تشکیل پرونده
· پیگیری از طریق مراجع قضائی و انتظامی (بازپرسی، دادیاری، کلانتری، آگاهی)
· معرفی نماینده حقوقی، شرکت در وقت تعیین شده و پیگیری تا حصول نتیجه
· تجدید نظر خواهی از آرایی که علیه دانشگاه صادر شده‌اند
· پیگیری اجرای حکم، آرا قطعی
· حمایت قضائی از کارمندان و مسئولین در مراجع قضائی
