شرح وظایف کارشناس تعهدات محضری:
بررسی وضعیت تعهد و اخذ غرامت تحصیلی از متعهدینی که از انجام خدمت تعهدات قانونی خویش، خوداری نموده‌اند -
اقدامات مورد نیاز در خصوص انجام مکاتبات لازم در زمینه سند تعهد و تعیین میزان مطالبات دانشگاه از متعهدین از طریق
ادارت و قسمت‌های مربوطه پرداخت کننده وجوه یا مراجع مسئول مندرج در سند تعهد-
اخذ تعهد رسمی ازدانشجویان خارج از استان وارسال اصل سند با نامه به دانشگاه‌های تابعه-
اخذ تعهد جهت فرصتهای مطالعاتی-
نظارت و اقدام به صدور در خواست اجراییه نسبت به اسناد لازم الاجرا به منظور وصول حقوق دانشگاه و دولت-
اخذ وثیقه ملکی و غیر ملکی از متقاضیان استفاده از بورس تحصیلی-
اقدام در جهت فک سند در صورت ایفای تعهدات شخص متعهد از طریق دفترخانه مربوطه و اجرای ثبت تا حصول نتیجه-
در صورت عدم ایفای تعهد تقاضای صدور اجراییه و ارسال آن به اجرای ثبت جهت وصول طلب-
مکاتبه با اداره متبوع کارمند ضامن جهت مبلغ مورد مطالبه و کسر از حقوق وی-
اخذ تعهد محضری از دانشجویان جهت شرکت در سفرهای علمی، زیارتی و سیاحتی-
