شرح وظایف کارشناس حقوقی:
· تنظیم جلسات و آرای کارگروه فرعی رفع اختلافات موضوع تبصره 4 الحاقی ماده 16 قانون دیوان عدالت اداری- 
· -رسیدگی به قراردادهای منعقد شده دانشگاه و تابعه
· تهیه و جمع آوری مدارک لازم جهت تنظیم دادخواست حقوقی و یا لایحه دفاعیه، تقدیم دادخواست به مرجع قضائی و ثبت آن و اخذ -شماره ثبت و پیگیری، شرکت در جلسات دادرسی پس از تعیین وقت، پیگیری و اطلاع از مفاد آرای صادره له و علیه دانشگاه و پی گیری اجرای حکم، اعتراض و تجدید نظر خواهی نسبت به آرایی که علیه دانشگاه صادر گردیده است اخذ خسارات از متخلفین از 
· بررسی و پاسخ به ادعاهای حقوقی مطروحه علیه دانشگاه در مراجع غیر قضائی-
· بررسی، شرکت در جلسات رسیدگی دیوان عدالت اداری -
· بررسی، پاسخ شرکت در جلسات رسیدگی دیوان عدالت اداری مربوط به شکایت اشخاص حقیقی و حقوقی علیه دانشگاه و مؤسسات -  تابعه
· سایر اموارات محوله-

